Dobrovolny svazek obci Mikroregion Voticko

Smérnice
o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

CL1
Piedmét tipravy a ptisobnost

1.1.

Tato smérnice je vnitinim pfedpisem Dobrovolného svazku obci Mikroregion Voticko (dale
jen mikroregionu), jakozto vetejného zadavatele, a upravuje postup a rozhodovani pii zadavani
vetejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona ¢. 134/2016 sb., o zad4vani vetfejnych
zakazek (dale jen "zdkon"), tj. vefejnych zakazek, jejichz predpokladand hodnota nedosdahne v
ptipadé vefejné zakazky na dodavky a vetejné zakazky na sluzby ¢astky 2 000 000 K¢ bez DPH a
v ptipad¢ vefejné zakazky na stavebni prace ¢astky 6 000 000 K¢ bez DPH.

1.2.
Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan zcela nebo z&asti z dotaéniho fondu (CR nebo
EU), nebo se financovani zakazky zptisobem poskytnuti dotaci piedpoklada, postupuje zadavatel
pfednostné pii vybéru zhotovitele dle stanovenych pravidel poskytovatele dotace pro zadavani
vetejnych zakazek.

C1.2
Verejné zakazky malého rozsahu

2.1
Vetejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona neni mikroregion v souladu s § 31
povinen zadavat postupem podle zakona, ale musi vZzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 tj. zasady
transparentnosti, rovného zachazeni, zakazu diskriminace a pfiméfenosti.
Pro zadavéni vetejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

2.2. Verejné zakazky malého rozsahu do 50 000 K¢ bez DPH véetné

2.2.1. Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu, jejichz predpokladand cena
neptesahne 50 000 K¢ bez DPH, vybira pfedseda mikroregionu. Je pfitom povinen dodrzet zasady
stanovené v ¢lanku 2.1.

2.2.2. U zadani vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichz predpokladana cena neptesahne
50 000 K¢ bez DPH véetn¢, mize predseda mikroregionu vychazet pouze z informaci o trhu, mistni
znalosti a svych poznatkl a zkuSenosti. O téchto vetejnych zakdzkach malého rozsahu se nevede
zadna dokumentace.



2.3. Verejné zakazky malého rozsahu od 50 001 K¢ do 300 000 K¢ bez DPH vcetné,
respektive do 500 000 K¢ bez DPH véetné v pripadé staveb. praci

2.3.1. O vetejnych zakézkach malého rozsahu, jejichz pfedpokladana cena presdhne
50 000 K¢ bez DPH a nedosahne 300 001 K¢ bez DPH v ptipad¢ zakazky na dodavky nebo sluzby
nebo 500 001 K¢ bez DPH véetné v pripadé zakazky na stavebni prace rozhoduje rada
mikroregionu.

2.3.2. Pfed zadanim vetejné zakazky malého rozsahu nad 50 000 K¢ bez DPH do 300 000
K¢ bez DPH vcetné, respektive do 500 000 K¢ bez DPH véetné v pripadé zakazky na stavebni
prace, je povinna rada mikroregionu provést zjednoduseny pisemny prizkum trhu, zaméfeny na
cenu, zaruky, termin plnéni a dal§i dle vlastniho uvazeni. Zaslané nabidky od jednotlivych
dodavatelll zalozi k jednoduché pisemné dokumentaci o vefejné zakézce malého rozsahu (napft. k
objednavce, smlouve apod.). Rada mikroregionu muiize prizkumem trhu povéfit kohokoliv ze svych
¢lenil nebo zaméstnancl mikroregionu.

2.4. Veiejné zakazky malého rozsahu od 300 001 K¢ do 1 999 999 K¢ bez DPH véetné,
respektive do 500 001 K¢ do 5999 999 K¢ bez DPH véetné v pripadé staveb. praci

2.4.1. U téchto vetejnych zakazek malého rozsahu je tieba vyzvat nejméné 3 dodavatele k
ptedlozeni nabidky. Znéni vyzvy se zvefejni i na webovych strankéch mikroregionu, tim se vefejna
zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvari se tak prostor k pfedlozeni nabidky i pro jiné,
nez oslovené dodavatele.

Ve vyzvé se uvede zejména:
. identifikace zadavatele
. vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu
. misto a doba plnéni
. poZadovany obsah nabidky
. dolozeni téchto dokladi:
5.1. jiz pti pfedlozeni nabidky:

o prokazani opravnéni k podnikéani (napt. pfedlozeni Zivnostenského listu nebo vypisu z
obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsdn podle
zvlastnich pravnich pfedpistt); opravnéni k podnikani dolozit v kopii

5.2. vybranym uchazecem pted podpisem smlouvy:

o prokdzani opravnéni k podnikani (napt. pfedloZeni Zivnostenského listu), vcetné
ptedlozeni vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence (pokud v ni ma byt dodavatel
zapsan podle zvlastnich pravnich ptfedpist) ne star§i nez 90 dntli; opravnéni k podnikani
muze doloZit ve stejnopise nebo v Gfedné overené kopii

o Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze spliuje nasledujici kriteria (u pravnické osoby
podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):

- neni v likvidaci (jde-1i o pravnickou osobu),

- v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohldsen konkurs nebo konkurs nebyl zruSen

pro nedostatek majetku,

- nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky,

- nemd nedoplatek na pojistném a na penale na veiejné zdravotni pojisténi, nebo na
pojistném a na pendle na socidlni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti, s vyjimkou ptipadl, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni v
prodleni se splacenim splatek,
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o Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in nebo
doslo k zahlazeni odsouzeni trestného ¢inu, jehoz skutkové podstata souvisi s pfedmétem
podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku
spliiovat a prohlaseni u€init statutdrni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, vedouci
organizacni slozky zahrani¢ni pravnické osoby nebo statutdirnim orgdnem povéfeny
zéstupce.

6. platebni podminky
7. zpisob a misto podavani nabidek
8. dalsi pozadavky a podminky

Vzor vyzvy je uveden v piiloze €.1 této smérnice.

2.4.2. Text vyzvy a seznam piimo obesilanych dodavatela schvaluje ¢lenska schuze.
O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s konecnou platnosti ¢lenska schiize. Posléze bude
uchazeclim pisemné oznameno, zda byli vybrédni k realizaci vetejné zakazky malého rozsahu ¢i
nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana. Nabidky, které neobsahuji v§echny nalezitosti dle vyzvy, ¢lenska
schiize nehodnoti.

2.4.3. Predseda obce mize v odivodnénych ptipadech, zejména pokud je nutné provést
"zakdzku" v kratké dobé v ptipadé havarie nebo ohrozeni zivota a zdravi obcanti, zadat zakazku
pfimo jednomu dodavateli. Dal$im ptipadem je, pokud jde o "zakazku" obdobného druhu, na jakou
jiz bylo tizeni podle pfedchozich odstavct provedeno nebo osloveni dodavatelé neméli o "zakazku"
zdjem nebo by vzhledem k objemu "zakazky" a malému mnozstvi vhodnych dodavateli nebylo
hospodarné provést fizeni podle predchozich odstavci. Takové rozhodnuti musi byt fadné
odliivodnéno a je tteba dbat, aby byly dodrZeny zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

Cl3
Zavéreéna ustanoveni

3.1. Tato smérnice byla projednana na zasedani ¢lenské schiize Dobrovolného svazku obci
Mikroregion Voticko dne 2. 11. 2016 a schvalena usnesenim ¢. 7/2016

3.2. Tato vnitini smérnice nabyva ucinnosti dne 3. 11. 2016

Jiti Slavik Mgr. Viktor Liska
mistoptedseda DSO Mikroregion Voticko ptedseda DSO Mikroregion Voticko



Priloha €.1 Smérnice o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
Text vyzvy na hlavickovém papiru mikroregionu:

Dobrovolny svazek obci Mikroregion Voticko vyzyva k podani nabidky na vetejnou zakazku
malého rozsahu ¢€.............. NA cveeeerennee

1. Zadavatel:

Dobrovolny svazek obci Mikroregion Voticko, Komenského nam. 700, PSC 259 01, ICO: 70567646
zastoupena piredsedou mikroregionu Mgr. Viktorem Liskou

2. Vymezeni predmétu verejné zakazky malého rozsahu:

3. Doba a misto plnéni vefejné zakazky malého rozsahu:

Zahajeni dila:

Ukonceni dila:

Ukoncenim dila se rozumi .............
Misto plnéni:

4. Nabidka bude zpracovana v nasledujicim ¢lenéni:

I. zakladni udaje o uchazeci véetn¢ dolozeni ptislusnych dokladd

II. vyse nabidkové ceny v¢etné DPH

III. doba plnéni zakazky, délka zaruky za jakost a zaru¢ni podminky nebo vzor smlouvy
s ur¢enim, ktera ustanoveni jsou zavazna a od kterych se 1ze odchylit

IV. reference o podobnych provadénych akcich

V. atp....

5. Platebni podminky:

Zadavatel neposkytuje zalohu. Cena za dilo bude uhrazena az po fadném ptedani dila bez vad a nedod¢lku.

6. DalSi podminky vefejné zakiazky malého rozsahu:

Nedostate¢na informovanost, mylné chapani této vyzvy, chybné navrzena nabidkova cena apod. neopraviiuje
uchazeée pozadovat dodate¢nou tthradu nakladt nebo zvyseni ceny.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu, doplnéni nebo upfesnéni podminek vyzvy, pravo odmitnout v§echny
nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani diivodu. Zadavatel ma pravo ménit rozsah dila.

Nabidku podava uchaze¢ bezplatné

V Fizeni této vefejné zakazky malého rozsahu se nepostupuje podle ziakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
veirejnych zakazek.
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7. Podani nabidek

Zajemci o veiejnou zakazku malého rozsahu dorudi svoji nabidku na Dobrovolny svazek obci Mikroregion
Voticko, Komenského nam. 700, Votice, PSC 259 01 do xx.xx.xxxx do xx.xx hod. v zalepené obalce, oznacené
"Vyzva -..."

Ve e, dne.........

pfedseda mikroregionu



